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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   โรงเรียนสระหลวงพิทยาคม  อำเภอเมืองพิจิตร  จังหวัดพิจิตร
ที่………………………..................………………………................วันที่................................................................................
เรื่อง  ขออนุญาตไปราชการ
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนสระหลวงพิทยาคม



ด้วย............................................................................................................................................จัด  ( ประชุม  ( ประชุมเชิงปฏิบัติการ  (  อบรม  (  สัมมนา  (  อื่นๆ(ระบุ).....................................

เรื่อง........................................................................................................................................................................

ระหว่างวันที่..................................................ณ........................................................................................................

ข้าพเจ้า.............................................................................และคณะ (รายชื่อดังแนบ)
ขออนุญาตไปราชการดังกล่าว  วันที่.................ถึงวันที่..........................................................................................

โดย
(  ขอเบิกค่าใช้จ่ายในการไปราชการครั้งนี้  ดังนี้




(  ค่าเบี้ยเลี้ยง 
(  ค่าพาหนะ (ระบุ)........................................................................ 



(  อื่น ๆ  (ระบุ)........................................................................................................................
  
(  ไม่ขอเบิกค่าใช้จ่ายในการไปราชการครั้งนี้



(  ขอใช้รถยนต์ส่วนตัว  ทะเบียนหมายเลข...........................................................................................


(  ขอใช้รถยนต์โรงเรียน  ทะเบียนหมายเลข(บจ ๒๑๑๔ พิจิตร (รถกระบะ)(นก ๑๘๐๐ พิจิตร(รถตู้เก่า)







   (นก ๒๑๐๑พิจิตร(รถตู้ใหม่)    (๔๐-๐๒๒๘พิจิตร(รถ๖ล้อ)







   (กฉ ๖๐๙๒พิจิตร(กระบะใหม่)



จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา  







ลงชื่อ....................................................







   (......................................................)







ตำแหน่ง...............................................







        (นางสาวนารีรัตน์   วรศิลป์)             







      ครู โรงเรียนสระหลวงพิทยาคม   
 
ความเห็นรองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานบุคคล                 
……………………………………………………………………


                 
          (นายประพัฒน์  ทัพซ้าย)
                
  รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานบุคคล
ความเห็นผู้อำนวยการ                  
……………………………………………………………………

                



 (นางนิกูล  ทองหน้าศาล)
               



 ผู้อำนวยการโรงเรียนสระหลวงพิทยาคม
